PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO
qp PA-001/2017 REVISAO: 05
CLUBE RECREATIVO DOM PEDRO Il 07/12/2021 PAGINA: 01/04

EMISSAO DE CONVITES ESPECIAIS

01) Objetivo:

a) Este procedimento tem como objetivo a normatizacao para a distribuicdo de convites ESPECIAIS,
bem como a definigdao da quantidade de convites que serdo liberados diariamente para a entrada
no clube. Este procedimento tera validade a partir de 12 de janeiro 2022.

02) Liberagao da entrada de convites ESPECIAIS:

b) Serdo emitidos até 50 (cinquenta) convites especiais por dia. O controle diario ficara a cargo da
secretaria, com os seguintes periodos e valores:

c) Nos meses de janeiro e fevereiro:

De terca a sexta-feira o valor serd de R$50,00 (cinquenta reais) inteira e R$25,00 (vinte e cinco reais)
meia entrada;

Sdbados, domingos e feriados sera cobrado o valor normal do convite conforme item 10.

d) Nos demais meses, margo, abril, maio, junho, julho, agosto, setembro, outubro, novembro e
dezembro:

Emissdo de convites ser3o liberados de terca a domingo, inclusive feriados no valor de R$50,00
(cinquenta reais) inteira e R$25,00 (vinte e cinco reais) meia entrada.

03) Emissao de convites ESPECIAIS:

e) Para retirada de convites o associado terd que estar adimplente com o clube;

f) Cada associado titular, proprietario, contribuinte ou contribuinte especial, terd direito a 12 (doze)
convites ESPECIAIS por ano. Quando da retirada do(s) convite(s), o associado tera que apresentar na
secretaria um documento de identificacdo do convidado, como RG e/ou carteira de habilitacdo, bem como
informar a data para utilizagdo do convite sendo que a mesma ndo podera ser trocada por outra data apds
emissao do convite;

g) Apds a emissdo do convite especial, 0 mesmo n3do podera ser cancelado e/ou devolvido o seu valor;
h) Os convites ndo serdo acumulativos para o ano subsequente;
i) Ao utilizar o convite ESPECIAL, o mesmo convidado podera frequentar o clube 3 (trés) vezes ao ano;

j) O convite ESPECIAL ndo podera ser utilizado em grandes eventos, tais como: Carnaval, Aniversario do
Clube, Colonia de Férias, Dia das Criangas, Halloween, Réveillon e/ou em eventos com publico estimados
acima de 1.000 (mil) pessoas;

k) Os convites serdo emitidos pela secretaria do clube, conforme horario de funcionamento da mesma.
A portaria n3do esta autorizada a vender/emitir convites;

I) O convidado apds entrada ndo podera sair do clube e retornar. A saida do clube sera definitiva;



PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO
qp PA-001/2017 REVISAO: 05
CLUBE RECREATIVO DOM PEDRO Il 07/12/2021 PAGINA: 02/04

EMISSAO DE CONVITES ESPECIAIS

m) Os dependentes maiores de 18 (dezoito) anos, poderdo retirar convites ESPECIAIS. Os convites
serdo contabilizados na ficha do associado titular;

n) O associado emitente do convite serd responsavel pela conduta do convidado dentro das
dependéncias do clube. Qualquer convidado que tenha sua entrada bloqueada no clube por qualquer motivo,
nao tera direito ao convite ESPECIAL e aos demais convites;

04) Emissao DE PACOTE DE CONVITES:

0) O PACOTE DE CONVITES sera utilizado para aquele convidado que queira frequentar o clube no
periodo de 05 (cinco) até 15 (quinze) dias consecutivos, sendo que os valores cobrados encontram-se
disponiveis conforme tabela na secretaria.

05) Emissao Convites para Churrasqueiras:

p) Quando se tratar da reserva de uma churrasqueira, os convites para a mesma terdo validade de
terca a sexta-feira, excluindo sabados, domingos e feriados dos meses de janeiro e fevereiro. Demais meses
o convite serd valido para todos os dias. Sendo cobrados os seguintes valores:

Até 06 (seis) convidados:
v" R$80,00 (oitenta reais) inteira e R$40,00 (quarenta reais) meia entrada para cada convidado;

v’ a partir do sétimo convidado o valor serd R$90,00 (noventa reais) inteira e R$45,00 (quarenta e cinco
reais) meia entrada;

v 0s convites para uso das churrasqueiras ficard limitado a 10 (dez) convidados.

* O convidado ndo tera direito ao uso das piscinas, praca de esportes, sauna, academia e saldo de jogos. O
uso indevido do convite acarretara em medidas disciplinares ao associado responsavel.

q) Ao utilizar o convite para churrasqueira, o mesmo convidado tera acesso 3 (trés) vezes ao ano;

r) Na secretaria sera assinado termo de responsabilidade pelo associado e entregue uma pulseira ao
convidado com a identificacdo do seu nome completo, que deverd ser usada durante todo o periodo
que estiver no clube/churrasqueira. Quando o convidado sair do clube, a pulseira devera ser entregue
ao porteiro para baixa no termo de responsabilidade. A n3do retirada da pulseira do convidado na
portaria do clube por um de nossos funcionarios implicard no bloqueio da entrada do convidado nos
proximos 06 (seis) meses e o associado pagara multa de 1/3 (um terco) do valor da taxa de
manutenc¢do e melhoria.
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06) Emissao Convites de Cortesia Imediata:

s) Neste caso, as pessoas que tenham parceria com o clube e queiram conhecer nossas dependéncias,
tais como: os presidentes de outras instituicbes, representantes de materiais/produtos, cantores/produtores,
representantes esportivos, autoridades e outras categorias, terd sua liberacdo imediata, desde que
acompanhado por um diretor, conselheiro ou algum funcionario designado por eles.

07) Emissao de convites para finais de campeonatos:

t) A partir de 2021, fica cancelada a libera¢dao dos convites para finais de campeonatos pelo clube. O
atleta deverd utilizar um dos 12 (doze) convites especiais destinados a ele.

08) Convites para campeonatos esportivos externos:

u) O responsavel pela organizacdo (externa) devera enviar a Diretoria de Esporte, uma relagdo com os
nomes e RG dos atletas/acompanhantes ndo sécios que irdo participar do evento, com a antecedéncia minima
de 02 (dois) dias uteis do inicio do mesmo. Esta relacdo devera ser enviada a secretaria pelo departamento de
esporte do Clube Dom Pedro Il para a liberagao dos convites.

09) Convites para eventos sociais:

v) A Diretoria Social deverd enviar a secretaria, uma relagdo com os nomes e RG dos
artistas/acompanhantes ndo sécios que irdo participar do evento, com a antecedéncia minima de 02 (dois)
dias Uteis do inicio do mesmo para liberagdo dos convites, sendo: nas quartas-feiras sdo 5 (cinco) convites
para a banda e nas sextas-feiras 1 (um) convite para cada membro da banda.

10) Valores dos convites:

Serdo praticados os seguintes valores para compra de convites:

w) O valor da “inteira” sera igual ao valor da taxa de manutencdo e melhoria do associado
contribuinte;

x) O valor da meia entrada serd sempre a metade do valor da inteira, quando for grandes eventos, o
valor da “inteira” ficard a cargo da Diretoria Executiva;

y) Criancas de até 02 (dois) anos de idade serdo isentos de pagamento;

z) Criancas de 03 (trés) a 10 (dez) anos, os valores a serem cobrados encontram-se disponiveis
conforme tabela na secretaria;

aa) Criancas de 11 (onze) a 15 (quinze) anos, os valores a serem cobrados encontram-se disponiveis
conforme tabela na secretaria;
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bb) Convidados acima de 16 (dezesseis), o valor serd igual ao valor da taxa de manutencdo e melhoria do

associado contribuinte, com a apresentacdo de comprovante de escolaridade e sera cobrado meia entrada,
bem como para acima de 60 anos;

cc) Ndo sera permitida a venda de convites para menores de 18 anos (dezoito) anos, exceto quando o
mesmo estiver acompanhado de um sdcio maior de 18 (dezoito) anos que assine o convite responsabilizando
pelo convidado nas dependéncias do Clube;

Obs.: esta extinta a visitacao de convidados residentes a mais de 70 km da cidade.
11) Convénio de intercambio social e desportivo — FENACLUBES:

dd) O convénio FENACLUBES permite aos associados dos clubes integrantes ao Intercdmbio Social e
Desportivo, frequéncia as dependéncias dos demais clubes conveniados, participando das atividades
esportivas, sociais e culturais, nas mesmas condi¢cdes oferecidas aos seus préprios socios. Os clubes
conveniados poderao ser consultados no site www.fenaclubes.com.br. Para a liberagao de acesso ao clube a

ser visitado, o associado do Dom Pedro devera fazer a solicitacdo da data que pretende visitar o clube
conveniado em nossa secretaria. O periodo de frequéncia do associado aos clubes de destino esta limitado a
um total de 30 (trinta) dias por ano, em periodos alternados de 3 (trés) dias, excetuando-se o més de janeiro.

12) Casos omissos:
ee) Casos omissos deste procedimento serdo resolvidos pela Diretoria;
13) Vigéncia deste procedimento:

ff) Entrard em vigor a partir do dia 01 de janeiro de 2022.

\ Diretoria Biénios 2022/2023 — 2023/2024
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Anexo n2 01 PA- 001/2017 - Revisao 04

Pacote promocional para compra de convites de 05 até 15 dias.

CONVITES - PRACA DE ESPORTES

Idade

Condicao

Valor

0 a2 anos

Isento

RS

3a 10 anos

Inteira

RS
68,00

Meia entrada

RS
34,00

11 a15 anos

Inteira

RS
90,00

Meia entrada

RS
45,00

16 a 59 anos

Inteira

R$
200,00

Meia entrada

R$
100,00

Acima 60
anos

Meia entrada

RS
100,00

Dias De 03 a10 Dellals De 16 a 65
anos anos anos

Meia | pe 100,00] R$ 120,00| R$ 200,00
5 entrada

Inteira | R$ 200,00| R$ 240,00/ R$ 400,00

Meia | pe 10500 R$ 130,00| R$ 210,00
6 entrada

Inteira | R$ 210,00| R$ 260,00/ R$ 420,00

Meia | pe 110,00 R$ 150,00| R$ 250,00
7 entrada

Inteira | R$ 220,00/ R$ 300,00/ R$ 500,00

Meia | pe 11500| R$ 170,00| R$ 300,00
3 entrada

Inteira | R$ 230,00| R$ 340,00/ R$ 600,00

Meia | pe 130.00| R$ 190,00| R$ 320,00
9 entrada

Inteira | R$ 260,00| R$ 380,00 R$ 640,00

Meia | pe 13500 R$ 200,00| R$ 330,00
10 entrada

Inteira | R$ 270,00 R$ 400,00| R$ 660,00

Meia | pe 140,00 R$ 210,00| R$ 350,00
11 entrada

Inteira R$ 280,00/ R$ 420,00 R$ 700,00

Meia | pe 160,00 R$ 230,00] R$ 370,00
12 entrada

Inteira | R$ 320,00| R$ 460,00 R$ 740,00

Meia | pe 17000| R$ 250,00| R$ 400,00
13 entrada

Inteira | R$ 340,00 R$ 500,00] R$ 800,00

Meia | pe 180.00| R$ 265,00| R$ 430,00
14 entrada

Inteira | R$ 360,00/ R$ 530,00/ R$ 860,00

Meia | pe 200.00| R$ 285,00| R$ 46500
15 entrada

Inteira | R$ 400,00| R$ 570,00/ R$ 930,00




